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VILKAVISKIO PRADINES MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Bibliotekininko pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoja, planuoja uzsakoma literatiirg.

4. Pareigybés pavaldumas — atskaitingas direktoriaus pavaduotojams ugdymui pagal

pareigybés aprasSyma.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. privalomas aukstesnysis arba aukStasis iSsilavinimas;

5.2. mokéti gerai dirbti su Excel, Word kompiuterinémis programomis;
5.3. kultringai, mandagiai komunikuoti su interesantais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Bibliotekininkas vykdo $ias funkcijas:

6.1. planuoja, analizuoja, apibendrina bibliotekos darbg;

6.2. rengia bibliotekos veiklos plang, derina su mokytojais vadovéliy uzsakymy projektus;
6.3. komplektuoja mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing,

informacing, mokslo populiariaja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

6.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

6.5. rengia naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles;

6.6. i8duoda ir surenka vadovélius mokytojams;

6.7. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus;

6.8. organizuoja mokyklos bibliotekos apripinimg bibliotekine technika (inventorinés

knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienoras¢iai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai, ir

kt.).

6.9. kas ménesj leidZia sienlaikrastj jzymiomis Svenciy progomis;

6.10. kaupia mokyklos metras¢io informacija;

6.11. dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus;

6.12. organizuoja ir vykdo mokyklos bibliotekos skaitytojy aptarnavima;

6.13. uztikrina darbo bibliotekoje drausme ir riipinasi fondo apsauga;

6.14. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo klausimais;
6.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos plana.



IV SKYRIUS
TEISES

7. Bibliotekininkas turi Sias teises:

7.1. gauti 18 mokyklos administracijos dokumentus ir informacija, reikalingg bibliotekos
veiklai vykdyti;

7.2. reikalauti, kad biity sudarytos tinkamos salygos pareigoms atlikti.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Bibliotekininkas atsako uz:

8.1. mokyklos bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

8.2. skaitytojams teikiamy duomeny tikslumg, i§samuma, patikimuma;

8.3. mokyklos vidaus ir darbo tvarkos taisyklése ir pareigybés apraSyme apibréztg pareigy
vykdyma.




