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VILKAVISKIO PRADINES MOKYKLOS
BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Buhalterio pareigybé — kvalifikuotas darbuotojas.

2. Pareigybes lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — vykdo mokyklos buhaltering apskaita.

4. Pareigybés pavaldumas — darbuotojas atskaitingas direktoriui pagal pareigybés aprasyma.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Buhalteris turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:
5.1. privalomas aukstesnysis i$silavinimas bei buhalterio ar apskaitininko kvalifikacija.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Buhalteris vykdo $ias funkcijas:

6.1. tvarko turto apskaita;

6.2. tvarko gautiny sumy apskaita;

6.3. tvarko finansavimo sumy apskaitg;

6.4. tvarko pirkimy ir mokétiny sumy apskaita;

6.5. tvarko sukaupty gautiny finansavimo pajamy apskaita;

6.6. ruosia Valstybés turto ir savivaldybés turto ataskaitas;

6.7. inventorizacijai atlikti parengia Inventorizavimo aprasSus-sutikrinimo Ziniara$¢ius pagal
VSAFAS reikalavimus.

IV SKYRIUS
TEISES

7. Buhalteris turi $ias teises:
7.1. dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiskai ir fiziskai saugioje aplinkoje.
7.2. turéti higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai apriipintg darbo vieta;
7.3. kelti kvalifikacija.
V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Buhalteris atsako uz:

8.1. pirminiy dokumenty uZpildymo teisinguma, reikalauja i§ atsakingy asmeny, kad juose
padarytos klaidos biity iStaisytos;

8.2. teikiamus duomenis Finansiniy ataskaity rinkiniams parengti kiekvieno ataskaitinio
laikotarpio pabaigoje;



8.3. buhalteriniy jraSy teisinguma;

8.4. ukiniy operacijy teisingg ir savalaikj dokumentavima;

8.5. teisingg inventorizacijos rezultaty iSvedima ir jtraukima j apskaita;

8.6. pareigy neatlikima, netinkamg ar nesavalaikj atlikimg Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.




