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VILKAVISKIO PRADINES MOKYKLOS
KOMPIUTERINIU SISTEMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kompiuteriniy sistemy specialisto pareigybé — kvalifikuotas darbuotojas.

2. Pareigybes lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — prizitiri ir uztikrina kompiuteriniy programy veikima.

4. Pareigybés pavaldumas — darbuotojas atskaitingas direktoriui pagal pareigybés aprasyma.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Kompiuteriniy sistemy specialistas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. privalomas aukstesnysis arba aukstasis iSsilavinimas;

5.2. mokéti dirbti su operacinémis sistemomis ir taikomosiomis programomis;

5.3. zinoti darbo su kompiuteriu norminius aktus, technines sglygas, kompiuteriy priezitiros
taisykles;

5.4. iISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
kitus teisés aktus, reglamentuojancius Svietimo jstaigy veiklg, dokumenty rengima, tvarkymg ir
apskaita;

5.5. zinoti mokyklos struktiira, veiklos sritis, darbo organizavimo tvarka;

5.6. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos
reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Kompiuteriniy sistemy specialistas vykdo Sias funkcijas:

6.1. naudoja tik legaliai jsigyta programing jranga;

6.2. prizitri ir tobulina naudojamas kompiuterines programas;

6.3. jsigyja reikiamas kompiuterinés technikos medziagas ir jrenginius;

6.4. atlieka visapusiska mokyklos kompiuterinés ir programinés jrangos aptarnavimg ir
prieziiira;

6.5. konsultuoja mokyklos darbuotojus kompiuterinés ir programinés jrangos naudojimo
klausimais, padeda iSmokti ja naudotis;

6.6. reikalui esant administruoti mokyklos interneto svetaing;

6.7. jrengia ir paruosia darbui (instaliuoja) naujus kompiuterius ir kita kompiutering jranga;

6.8. uZztikrina kokybiSka antivirusiniy programy darbg kompiuteriniame tinkle ir laiku
pranesa vartotojams apie problematinius kompiuterius;

6.9. kaupia informacing medziaga kompiuterinés, programinés jrangos naudojimo
klausimais, saugoti programinés jrangos medziaga, licencijas ir sertifikatus;

6.10. vykdo kompiuteriniy darbo viety priezilira, riipintis profilaktine kompiuterineés
technikos ir programinés jrangos priezitira;



6.11. saugo mokyklos technologines paslaptis;
6.12. vykdo kitus mokyklos direktoriaus nenuolatinio pobtadzio pavedimus, susijusius su
pareigybés bei kitomis mokyklai deleguotomis funkcijomis.

IV SKYRIUS
TEISES

7. Kompiuteriniy sistemy specialistas turi $ias teises:

7.1. laisvai pasirinkti veiklos organizavimo budus ir formas, uztikrinancias teikiamy
paslaugy kokybe;

7.2. tobulinti savo kvalifikacija;

7.3. dirbti saugioje ir jaukioje aplinkoje;

7.4. naudotis kitomis teisémis Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Kompiuteriniy sistemy specialistas atsako uz:

8.1. laiku ir kokybiskai atliktg darba;

8.2. pagal buhalterinius dokumentus priskirta kompiutering jranga, kompiuterius,
spausdintuvus;

8.3. naudojamg programing jrangg;

8.4. tinkama darbo laiko naudojimg ir darbo drausmés pazeidimus;

8.5. netinkamg pareigy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




